DISTRIBUCION (

ROL A DESARROLLAR NOMBRE

LIDER DE EVENTO FABIAN BUENO

APOYO ESTRATEGICO EN
EVENTO

Miguel Belefio

NAIDU SASTOQUE

Maicol Mosquera

Saida Beltran

Lucia Cruz

Mary Pefnaranda

Registro QR. Total 16
colaboradores Estefania Moreno

Marcy Lesmes

Jaime Barrios

Astrid Sandoval

Ludy Suarez

Milena Dominguez

Santiago Carillo




Orientacion Pasillo:
Ascensor y Escaleras.
Total: 5

Michael David

Luz Marina Ortega

Doris Mahecha

Sebastian Castillo

Shara Buenafos

Johana Baez

Angela Paez

Jorge Molina

Sarina Tique - Ascensor 1 piso

Stefy Sarmiento - Escaleras

Claudia Davila - Ascensor 3 Piso

Catalina Prada - Escaleras

Johana Lugo

Ana Maria Jerez




Orientacion Y Claudia Torres
Formacion: Taller Hoja
de Viday entrevista.
Total 8 colaboradores

Maria del Pilar Diaz

Leila Figueredo

Adriana Moreno

Lina Ramirez

Leonardo Cruz

Sandra Ruiz

Pedro Rivas

Carlos Montoya

Viviana Cantor

GESTION Soraya Poveda
EMPRESAR|AL / Luis Forero
INTERMEDIACION.

Lucia Hernandez

Total : 17

Paola Mejia

Cristina Diaz

Gina Triana

Elkin Cely

Oscar Ortiz

Vanessa Guerra

Diana Céardenas

Daniel Caro

Guillermo Gonzalez




Johana Gonzalez

Karen Patifio

Indira Liliana
e
INTERMEDIACION. d -
Paola Velasquez
Total : 8

Linda Rosero

Angelica Nifio

Maria Liliana Suarez

Mireya Mayorga

RECEPCION DE LOGISTICA Y Estefania Macias

APOYO DURANTE EL EVENTO

Mario Plazas

Formadora: Maria Ximena Amaya
Orientador: Jeferson Diaz
En Agencia 20 de noviembre Intermediador: William Diaz
Registro: Viviana Fontecha y
Angelica Guartos




OLABORADORES ADE FERIA DE EMPLEO MUJE

HORARIO DE ARRIBO
FUNCIONES OBSERVACIONES A LA FERIA
LIDER GENERAL DE LA FERIA Articula toda la operacién* 7:00 a. m.
APOYO ESTRATEGICO EN Apoglé’:l II:fSeL;;e/r \Xfé?mr::i)({)rsnglliimf e 7:00 a. m
EL EVENTO . ' T
especiales

PUNTO 1: REGISTRO DEL QR EN FIL/

Controller Fila . .
Garantizar el control de los sticker y

el diligenciamiento de los nUmeros

en cada uno, debe reportar el dato

cada hora del numero entregado de
sticker.

Orientar a los buscadores de
empleo para que realicen el
auto registro en el QR en la

fila.

Controller Stickers .
Garantizar que los buscadores de

empleo ingresen con el sticker

Suministrar los stickers a los .
correspondiente.

buscadores de empleo.

7:00 a. m.




PUNTO 2: DIRECCIONAMIENTO PASILLO Y AS

Controller Pasillo

Realizar la organizacion y distribucion del personal encargado de las
escaleras y los ascensores, garantizando una cobertura eficiente y el
adecuado funcionamiento del direccionamiento.

Garantizar el ingreso de la poblacion priorizada al ascensor del primer
piso, asegurando un acceso agil, ordenado y seguro. Primero Piso.

. . . L 7:00 a. m.
Direccionar a los buscadores de empleo, brindando acompafiamiento

por las escaleras desde el primer hasta el tercer piso, garantizando su
orientacion y desplazamiento seguro.

Garantizar el ingreso de la poblacion priorizada al ascensor del primer
piso, asegurando un acceso agil, ordenado y seguro. Tercer Piso.

Direccionar a los buscadores de empleo, brindando acompafiamiento
por las escaleras desde el primer hasta el tercer piso, garantizando su
orientacion y desplazamiento seguro.

PUNTO 3: ORIENTACION Y FORMACIC

Controller de orientacion. 1. Organizacién de espacio de
Verifica el proceso de Formacion
orientacidon ocupacional 2. Responsable de la rotacion de
grupal turnos para refrigerio y almuerzo.

Adelanta el proceso de orientacion ocupacional - Salon 1




Trabajo en conjunto con las orientadoras en el proceso de
capacitacion en habilidades blandas - Salén 1

. . . 7:00 a. m.
Trabajo en conjunto con las orientadoras en el proceso de

capacitacion en habilidades blandas - Salén 1

Adelanta el proceso de orientacion ocupacional - Salon 2

Adelanta el proceso de orientacion ocupacional - Salon 2

Trabajo en conjunto con las orientadoras en el proceso de
capacitacion en habilidades blandas - Salén 2

PUNTO 4: GESTION EMPRESARIAL / INTERME

1. Control de los stand de las
empresas.
2. Seguimiento a los datos de
remision.
3. Responsable de la rotacion de
turnos para refrigerio y almuerzo

Controller Transversal

e 7:00am
Socializacion de vacantes y

levantamiento de informacién de| Diligenciamiento del formulario de

las personas remitidas para la remision por cada buscador de
empresa asignada. Incluye: empleo que es atendido en la stand
Nombre, CC, empresa 'y de la empresa asignada.

vacante.




PUNTO 5: STAND ADE - INTERMEDIACI

Realizar la atencion a los buscadores de empleo
gue se acerquen al STAND, realizando la 7:00 a. m.
intermediacion a las vacantes de la ADE.

LOGISTICA

Responsable de la recepcion de equipos solicitados al operador
logistico, entrega de refrigerios.

ACTIVIDADES ADE




RES 20 DE NOVIEMBRE 2025

HORARIO DE HORARIO DEFINIDO HORARIO ESTIMADO
ATENCION AL PARA EL ;A(\)RITAAERII_OAII?II\EAEEII?DZ% FINALIZACION
CIUDADANO REFRIGERIO PROCESO
8:00 a. m. 9:40 am a 9:55 am 1:20 pm a 2:00 p.m. 5:00 p.m.
8:00 a.m. 9:15am a 9:30 am 12:30 pm a 1:10 pm 5:00 p.m.

|

8:00 a. m.

9:40 am a 9:55 am

Remplazo Refrigerio
Maicol Mosquera

1:20 pm a 2:00 p.m.

Remplazo Almuerzo
Maicol Mosquera

9:15 am a 9:30 am

Remplazo Refrigerio
Mary Pefiaranda

12:30 pm a 1:10 p.m.

Remplazo Almuerzo
Mary Pefaranda

9:40 am a 9:55 am

1:20 pm a 2:00 p.m.

9:15 am a 9:30 am

12:30 pm a 1:10 pm

9:40 am a 9:55 am

1:20 pm a 2:00 p.m.

9:15 am a 9:30 am

12:30 pm a 1:10 pm

9:40 am a 9:55 am

1:20 pm a 2:00 p.m.

9:15 am a 9:30 am

12:30 pm a 1:10 pm

9:40 am a 9:55 am

1:20 pm a 2:00 p.m.

9:15 am a 9:30 am

12:30 pm a 1:10 pm

9:40 am a 9:55 am

1:20 pm a 2:00 p.m.

9:15 am a 9:30 am

12:30 pm a 1:10 pm

5:00 p.m.




9:40 am a 9:55 am

1:20 pm a 2:00 p.m.

9:15 am a 9:30 am

12:30 pm a 1:10 pm

9:40 am a 9:55 am

1:20 pm a 2:00 p.m.

9:15 am a 9:30 am

12:30 pm a 1:10 pm

9:40 am a 9:55 am

1:20 pm a 2:00 p.m.

9:15 am a 9:30 am

12:30 pm a 1:10 pm

SCENSOR

8:00 a. m.

9:40 am a 9:55 am

9:15 am a 9:30 am

Remplazo Refrigerio
Stefy Sarmiento

1:20 pm a 2:00 p.m.

12:30 pm a 1:10 p.m.

Remplazo Almuerzo
Stefy Sarmiento

9:15 am a 9:30 am

12:30 pm a 1:10 pm

9:40 am a 9:55 am

1:20 pm a 2:00 p.m.

9:15 am a 9:30 am

12:30 pm a 1:10 pm

9:40 am a 9:55 am

9:40 am a 9:55 am

Remplazo Refrigerio

Maria del Pilar

1:20 pm a 2:00 p.m.

1:20 pm a 2:00 p.m.

Remplazo Almuerzo
Maria del Pilar

9:15 am a 9:30 am

12:30 pm a 1:10 pm




8:00 a. m.

DIACION

8:00 a. m.

9:40 am a 9:55 am

1:20 pm a 2:00 p.m.

9:15 am a 9:30 am

12:30 pm a 1:10 pm

9:40 am a 9:55 am

1:20 pm a 2:00 p.m.

9:40 am a 9:55 am

1:20 pm a 2:00 p.m.

9:15 am a 9:30 am

9:40 am a 9:55 am

Remplazo Refrigerio
Pedro Rivas

12:30 pm a 1:10 pm

1:20 pm a 2:00 p.m.

Remplazo Almuerzo
Pedro Rivas

9:15 am a 9:30 am

12:30 pm a 1:10 pm

9:40 am a 9:55 am

1:20 pm a 2:00 p.m.

9:15 am a 9:30 am

12:30 pm a 1:10 pm

9:40 am a 9:55 am

1:20 pm a 2:00 p.m.

9:15 am a 9:30 am

12:30 pm a 1:10 pm

9:40 am a 9:55 am

1:20 pm a 2:00 p.m.

9:15 am a 9:30 am

12:30 pm a 1:10 pm

9:40 am a 9:55 am

1:20 pm a 2:00 p.m.

9:15 am a 9:30 am

12:30 pm a 1:10 pm

9:40 am a 9:55 am

1:20 pm a 2:00 p.m.

9:15 am a 9:30 am

12:30 pm a 1:10 pm

9:40 am a 9:55 am

1:20 pm a 2:00 p.m.

9:15 am a 9:30 am

12:30 pm a 1:10 pm

9:40 am a 9:55 am

1:20 pm a 2:00 p.m.

9:15 am a 9:30 am

12:30 pm a 1:10 pm

9:40 am a 9:55 am

1:20 pm a 2:00 p.m.

5:00 p.m.




8:00 a. m.

9:15 am a 9:30 am

12:30 pm a 1:10 pm

9:40 am a 9:55 am

1:20 pm a 2:00 p.m.

9:15 am a 9:30 am

12:30 pm a 1:10 pm

9:40 am a 9:55 am

1:20 pm a 2:00 p.m.

9:15 am a 9:30 am

12:30 pm a 1:10 pm

9:40 am a 9:55 am

1:20 pm a 2:00 p.m.

9:15 am a 9:30 am

12:30 pm a 1:10 pm

9:40 am a 9:55 am

1:20 pm a 2:00 p.m.

9:15 am a 9:30 am

12:30 pm a 1:10 pm

9:40 am a 9:55 am

9:15 am a 9:30 am

9:40 am a 9:55 am

1:20 pm a 2:00 p.m.

12.30 ma 1:10 p.m.
1:20 pm a 2:00 pm




